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Log‐In Screen:   In the upper left‐hand side of the page please click on “KUSF Worksheet Online 

Submission” in the E‐Filers area. 
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Please use the drop‐down arrow to select a Company for whom you will be reporting and click 

“Submit”. 

 

 

 

 



KUSF Online Carrier Remittance Worksheet Entry Form Instructions – Agent 

 

3 

 

Please verify that the Basic Company Information is correct.  If so, please proceed to select the Plan Year 

and  Data Period for which you are reporting.  The Cut Off Date for Revenue Data Period will 

automatically be displayed, then click “Continue”. 
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This is the Online Carrier Remittance Worksheet entry form, which is modeled after the Carrier 

Remittance Worksheet template.  Please fill out as you would the standard Carrier Remittance 

Worksheet.  You may click on question mark (?) areas with your mouse for more information on 

particular line items.  You may either tab through each line item or use your mouse to click on specific 

line items.  Cells outlined in blue are automatically calculated and cannot be altered. 
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Cells outlined in blue are automatically calculated and cannot be altered.  If a Carrier Remittance 

Worksheet is being submitted after the due date, the Late Worksheet Penalty will automatically be 

calculated and will be shown here.   The Late Worksheet Penalty is $100 or 1% of the Net KUSF 

Assessment (Payment) Due, whichever is greater. 

 

 



KUSF Online Carrier Remittance Worksheet Entry Form Instructions – Agent 

 

6 

 

 

 

 

Section 4 – Change in Company Information Status applies only to those companies who need to state a 

change in company status, such as a merger, business ceasing etc.  If this applies, you will click on the 

box called “Click Here – Change in Company Status”.   If this does not apply, please skip this section. 

Section 5 – Electronic Signature: Please complete the Electronic Signature and click on the box “Click 

Here: Agree to Terms.  Once you click the box you will see a “Submit Your Worksheet” line item that 

you must click on in order to complete the worksheet submission.   

Note:  If there are errors, the worksheet will not be submitted and an error message will appear at the 

top of the webpage and an asterisk (*) in red will appear next to the line item where the error occurred.  

Once the error is corrected the worksheet may be submitted. 
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Once you have submitted your worksheet you will receive this worksheet confirmation page.  You will 

also receive an email stating that your worksheet was submitted and is Pending Approval, along with the 

company you are reporting for.  You may either choose to go back to the KUSF home page and logout, 

or submit another worksheet. 

Once the worksheet is approved, both you and the company you are reporting for will receive another 

email confirming that the worksheet was approved.  If the worksheet is rejected, both you and the 

company you are reporting for will receive an email stating the reason for rejection. 

 


